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ANEXO III - REQUISITOS PARA POSSE E ATRIBUICOES

1 CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL
COMPLETO

1.1 COPEIRA

LEGISLACAO MUNICIPAL (CAMARA MUNICIPAL): Resolugdo 222/2013; Resolugio
241/2023.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: Ensino Fundamental incompleto, com a conclusao da 4°, Série primaria.

ATRIBUICOES: Preparo de café, cha, bem como manutengdo das garrafas térmicas disponiveis no
plenario e cozinha; limpeza da louca e da cozinha; conservagdo das salas de reunido limpas e
organizadas; servigo de café, cha e agua nas reunides; prepara de lanches em reunides quando
necessario; controle de material de consumo e de limpeza da copa; conservacao dos equipamentos sob
sua responsabilidade; colaborar em outros setores ou atividades se requisitados.

2 CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO

2.1 RECEPCIONISTA

LEGISLACAO MUNICIPAL (CAMARA MUNICIPAL): Resolugdo 222/2013; Resolugio
242/2023.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: Nivel médio completo; certificado de operagao de computador.

ATRIBUICOES: Executar atividades relacionadas a auxiliar as fungdes legislativas, de atendimento
ao publico em geral, de desenvolvimento organizacional e suporte técnico e administrativo as unidades
organizacionais; promover atendimento aos clientes internos e externos, orientando-os as unidades
organizacionais; acompanhar as publicacdes relacionadas com sua atividade profissional; atender,
receber e orientar as pessoas aos departamentos ou salas desejadas, tratar a todos com urbanidade e
educacdo; auxiliar na realizagdo de eventos da Camara; protocolizar processos ¢ documentos,
registrando sua tramitacdo; executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no
ambito de suas atividades; executar servigos de apoios as sessdes ordinarias e extraordinarias da
Camara e aos gabinetes;

3 CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR COMPLETO:
3.1 AGENTE ADMINISTRATIVO

LEGISLACAO MUNICIPAL (CAMARA MUNICIPAL): Resolugdo 222/2013; Resolugdo
242/2023.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 HORAS

REQUISITOS: Nivel superior completo; certificado de operagdo de computador.

ATRIBUICOES: Executar servigos de apoios as sessdes ordindrias e extraordinarias da Camara e aos
gabinetes; redigir documentos, executar atividades de nivel médio relacionadas a auxiliar as fungdes
legislativas, de atendimento ao publico em geral, de desenvolvimento organizacional e suporte técnico
as unidades organizacionais; executar tarefas que envolvam conhecimentos basicos de legislacao;
organizar e manter atualizados ficharios e arquivos de documentos, correspondéncias e legislagcdo de
sua area de atuacdo; prestar, sob orientagdo, informagdes gerais relativas & Camara; acompanhar os
servigos sob sua responsabilidade; propor alternativas e promover agdes para o alcance dos objetivos
da organizacdo; promover atendimento aos clientes internos e externos, orientando-os as unidades
organizacionais; acompanhar as publicagdes relacionadas com sua atividade profissional; protocolizar
processos e documentos, registrando sua tramitacdo; redigir e/ou digitar, sob orientacdo, segundo as
normas técnicas, qualquer modalidade de ato administrativo; auxiliar no levantamento de bens
patrimoniais; auxiliar na realizacdo de eventos da Camara; integrar comissdes de servigos
administrativos; executar outras tarefas correlatas; executar todo e qualquer servico de carater
legislativo; executar as suas atividades de forma integrada com as das demais unidades da Secretaria
Executiva da Camara, contribuindo para o desenvolvimento das equipes de trabalho; operar os
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equipamentos disponiveis e os sistemas informatizados na execugdo de suas atividades; executar
qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito de suas atividades.

4 CARGOS COM REQUISITO DE ESCOLARIDADE ENSINO SUPERIOR COMPLETO:
PROFESSOR (A) — EDUCACAO INFANTIL E SERIES INICIAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL
(PEDAGOGO)/ PROFESSOR (A) DE CIENCIAS - SERIES FINAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL (6.°. ao 9.° ANO)/ PROFESSOR (A) DE EDUCACAO FiSICA — SERIES
INICIAIS (1.° AO 5.° ANO) E SERIES FINAIS (6.°. a0 9.° ANO) DO ENSINO FUNDAMENTAL/
PROFESSOR (A) DE GEOGRAFIA — SERIES FINAIS (6°. AO 9°. ANO) DO ENSINO
FUNDAMENTAL/ PROFESSOR (A) DE PORTUGUES E INGLES —SERIES FINAIS (6°. AO 9°.
ANO) DO ENSINO FUNDAMENTAL

4.1 PROFESSOR (A) - EDUCACAO INFANTIL E SERIES INICIAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL (PEDAGOGO)

LEGISLACAO MUNICIPAL: LEI n. 1.320/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Diploma de formagao em nivel superior em Pedagogia, devidamente registrado e fornecido
por institui¢do reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).

ATRIBUICOES: Desenvolver atividades didatico-pedagogicas no nivel da Educagdo Infantil e da
Educacdo Fundamental em unidades escolares de educagdo basica do Municipio, relacionadas a docéncia
e a regéncia de sala de aula; Participar das atividades de planejamento escolar, bem como atividades de
formagdo continuada do professor; Ministrar os dias letivos de horas-aula; Elaborar estratégias de ensino
para recuperacgdo dos alunos que ndo obtiveram notas satisfatorias; Exercer as atividades de docéncia e as
de suporte pedagogico direto a sua atividade, incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspecao,
supervisao, e orientacdo educacional; Participar da elaboragdo do Projeto Pedagdgico da Unidade Escolar;
Participar do Conselho de Classe e demais atividades civicas, culturais, reunides, cursos, seminarios e
encontros pedagdgicos, sempre que convocados pela Secretaria Municipal de Educacdo; Zelar pela
aprendizagem do aluno; e exercer outras atividades correlatas com o cargo.

4.2 PROFESSOR (A) DE CIENCIAS — SERIES FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL (6.°A09.°
ANO)

LEGISLACAO MUNICIPAL: LEI no. 1.320/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Diploma de formagao em nivel superior em Licenciatura Plena em Biologia ou Ciéncias
Bioldgicas, devidamente registrado e fornecido por instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educagao
(MEC)

ATRIBUICOES: Desenvolver atividades didatico-pedagogicas no nivel da Educagio Fundamental em
unidades escolares de educagdo basica do Municipio, relacionadas a docéncia e a regéncia de sala de aula;
Participar das atividades de planejamento escolar, bem como atividades de formag@o continuada do
professor; Ministrar os dias letivos de horas-aula; Elaborar estratégias de ensino para recuperagdo dos
alunos que nao obtiveram notas satisfatorias; Exercer as atividades de docéncia e as de suporte pedagogico
direto a sua atividade, incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspe¢do, supervisdao, e
orientacdo educacional; Participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar; Participar do
Conselho de Classe e demais atividades civicas, culturais, reunides, cursos, seminarios € encontros
pedagobgicos, sempre que convocados pela Secretaria Municipal de Educagao; Zelar pela aprendizagem do
aluno; e exercer outras atividades correlatas com o cargo.

4.3 PROFESSOR (A) DE EDUCACAO FISICA — SERIES INICIAIS (1.° AO 5.° ANO) E SERIES
FINAIS (6.°. a0 9.° ANO) DO ENSINO FUNDAMENTAL

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lei n.° 1.320/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Diploma de formagao em nivel superior em curso de Licenciatura Plena em Educacdo
Fisica, devidamente registrado e fornecido por institui¢do reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).
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ATRIBUICOES: Desenvolver atividades didatico-pedagogicas no nivel da Educagio Fundamental em
unidades escolares de educagdo basica do Municipio, relacionadas a docéncia e a regéncia de sala de aula;
Participar das atividades de planejamento escolar, bem como atividades de formag@o continuada do
professor; Ministrar os dias letivos de horas-aula; Elaborar estratégias de ensino para recuperagdo dos
alunos que nao obtiveram notas satisfatorias; Exercer as atividades de docéncia e as de suporte pedagogico
direto a sua atividade, incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspe¢do, supervisdao, e
orientacdo educacional; Participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar; Participar do
Conselho de Classe e demais atividades civicas, culturais, reunides, cursos, seminarios € encontros
pedagobgicos, sempre que convocados pela Secretaria Municipal de Educacdo; Zelar pela aprendizagem do
aluno; e exercer outras atividades correlatas com o cargo.

4.4 PROFESSOR (A) DE GEOGRAFIA — SERIES FINAIS (6.° AO 9.° ANO) DO ENSINO
FUNDAMENTAL

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lei n.° 1.320/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Diploma de formagao em nivel superior em Licenciatura Plena em Geografia, devidamente
registrado e fornecido por institui¢ao reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).

ATRIBUICOES: Desenvolver atividades didatico-pedagégicas no nivel da Educagdo Fundamental em
unidades escolares de educagdo basica do Municipio, relacionadas a docéncia e a regéncia de sala de aula;
Participar das atividades de planejamento escolar, bem como atividades de formagdo continuada do
professor; Ministrar os dias letivos de horas-aula; Elaborar estratégias de ensino para recuperagdo dos
alunos que nao obtiveram notas satisfatorias; Exercer as atividades de docéncia e as de suporte pedagogico
direto a sua atividade, incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspe¢do, supervisdao, e
orientacdo educacional; Participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar; Participar do
Conselho de Classe e demais atividades civicas, culturais, reunides, cursos, semindarios € encontros
pedagobgicos, sempre que convocados pela Secretaria Municipal de Educacdo; Zelar pela aprendizagem do
aluno; e exercer outras atividades correlatas com o cargo.

4.5 PROFESSOR (A) DE PORTUGUES E INGLES -SERIES FINAIS (6.° AO 9.° ANO) DO
ENSINO FUNDAMENTAL

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lein.° 1.320/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS

REQUISITOS: Diploma de formagdo em nivel superior em Letras Portugués e Inglés, devidamente
registrado e fornecido por institui¢ao reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).

ATRIBUICOES: Desenvolver atividades didatico-pedagogicas no nivel da Educacio Fundamental em
unidades escolares de educagdo basica do Municipio, relacionadas a docéncia e a regéncia de sala de aula;
Participar das atividades de planejamento escolar, bem como atividades de formag@o continuada do
professor; Ministrar os dias letivos de horas-aula; Elaborar estratégias de ensino para recuperagdo dos
alunos que nao obtiveram notas satisfatorias; Exercer as atividades de docéncia e as de suporte pedagogico
direto a sua atividade, incluidas as de administragdo escolar, planejamento, inspe¢do, supervisdao, e
orientacdo educacional; Participar da elaboragdo do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar; Participar do
Conselho de Classe e demais atividades civicas, culturais, reunides, cursos, seminarios € encontros
pedagobgicos, sempre que convocados pela Secretaria Municipal de Educacdo; Zelar pela aprendizagem do
aluno; e exercer outras atividades correlatas com o cargo.
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