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CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

LEGISLACAO MUNICIPAL: 114/2018, 094/2016

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Certificado de Ensino Médio completo;

ATRIBUICOES: Sumario. Executar atividades de apoio administrativo, técnico e operacional, de nivel
médio, compreendendo a execucdo auxiliar de trabalhos relativos a aplicagdo de normas legais e
regulamentares, referentes a administragdo geral, operacional e de manutencao.

Tarefas tipicas aglomeradas: auxiliar na execucdo de tarefas nas areas financeiras, orcamentarias, de
material, patrimonio, de recursos humanos e outras ligadas as atividades
meio e fim do o6rgdo; auxiliar no controle das atividades e tarefas inerentes as comunicagdes
e telecomunicagdes, recebendo e transmitindo mensagens; auxiliar na implementagdo e¢ execucdo de
normas, regulamentos manuais e roteiros de servigos; prestar assisténcia técnica e treinar outros executores
menos experientes; localizar os desvios, erros ¢ omissdes em dados apurados, revendo aos servigos
executados; prestar informagdes esclarecimentos sobre o 6rgao; colaborar na elaboragao de relatorios, na
preparacdo de graficos, coleta de dados e minutar documentos; auxiliar na elaboracdo de mapas,
demonstrativos, levantamentos, inventarios, balangos e balancetes; operar maquina e equipamentos,
elétricos e eletronicos; executar tarefas de digitacdo, mecanografia e de secretaria em geral; controlar
extremamente, o andamento de processos e documentos; efetuar registros em livros, fichas e formularios;
auxiliar em trabalhos de pesquisa, tabulagdo de dados e em pequenos calculos matematicos e estatisticos;
participar de grupos de trabalho e comissdes; auxiliar nas tarefas relativas a aquisicdo de material e nos
controles internos, bem como na sua identificacdo; identificar, afixando as devidas plaquetas em todo o
material permanente e equipamentos; verificar setorialmente o uso e o estado do material permanente e
equipamentos; auxiliar no exame e controle dos pedidos e do fornecimento de material; colaborar em
levantamento de material inservivel existente para fins de baixas; auxiliar no cadastro de bens moveis e
imoveis; relatar, imediatamente a falha dos servigos maquinas e equipamentos; auxiliar no preparo e
controle de fichas de frequéncia, cartdes de ponto e apurar o tempo dos funciondrios; auxiliar na elaboragio
de folhas de pagamento; auxiliar nas tarefas ligadas ao almoxarifado, especificamente; auxiliar nas tarefas
ligadas ao controle de livros, revistas, jornais, periddicos e outras publicagdes; colaborar na montagem de
prestacdo de contas; auxiliar em trabalho de recebimento, registro, tramitagdo, conservaciao e
arquivo de papeis e documentos; auxiliar nos servicos de contabilidade; desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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CARGO: ANALISTA DE ARQUIVO

LEGISLACAO MUNICIPAL: 130/2022

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo em
Biblioteconomia ou Arquivologia, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagdo; Registro no 6rgio de classe especifico.

ATRIBUICOES: elaborar oficios, memorandos e outros documentos administrativos; elaborar
relatorios pertinentes ao setor; prestar assisténcia as atividades administrativas; atuar na gestdo
documental; organizar, classificar, avaliar os acervos documentais fisicos e eletronicos; manter a
integridade dos arquivos; efetuar planejamento, organizagdo e dire¢do de servicos de microfilmagem
aplicada aos arquivos; atuar no gerenciamento e acompanhamento do processo documental e
informativo; orientagdo e direcdo das atividades de identificacdo das espécies documentais e
participacdo no planejamento de novos documentos e controle de multicopias; realizar a digitalizagao
de documentos; gerir 0 acesso aos arquivos pelos usuarios; operar sistemas informatizados; organizar o
sistema de referencia e de indices necessarios a pronta localizagdo de documentos; executar séricos
administrativos de maior complexidade sempre que necessario; executar outras tarefas afins.
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CARGO: ARTIFICE

LEGISLACAO MUNICIPAL: 130/2022, 094/2016

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Primeiro grau incompleto; comprovante de experiéncia

ATRIBUICOES: Descri¢io da Funcdo: Sumério. Executar tarefas nas 4reas de marcenaria, alvenaria,
pintura, pisos, forros, revestimentos de edificagdo, instalagdes hidraulicas e hidro- sanitarias, madeiramento
no ambito da construgdo civil, obras de arte e grandes estruturas, bem como armacdes de ferro e tela.
Tarefas Tipicas / Aglomeradas:

Na area de marcenaria e carpintaria: fabricar, montar e prestar manutencdo de moveis e instalagdes de
madeira; operar maquinas industriais e ferramentas especificas de sua area de atuacdo; seguir a normas
técnicas dos projetos ou as recomendaveis, na falta de detalhamento; zelar pela conservacdo de maquinas,
ferramentas e equipamentos sob sua responsabilidade; fazer servigco de polimento, lixamento, tintura e
envernizamento de madeira; montar formas escoramentos de obras de arte, concorrentes especiais;
desempenhar outras tarefas semelhantes.

Na area de alvenaria e pintura: executar trabalhos de levantamento de paredes de alvenaria, concreto e
outros; construir pisos € contrapisos; aplicar forros e revestimentos diversos; encher formas de concretos das
lajes e estruturas; construir bueiros e drenos entre duas atividades; preparar e pintar a superficies externas e
internas de edificios e outras obras civis, raspando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-as
com uma ou varias camadas de tinta; para protegé-las ou decora-las; preparar e pintar as superficies metalicas
de pontes, cascos e superestruturas de embarcagoes, estrutura metalicas de edificios, depositos, tanques de
armazenagem e outras, removendo sujeira e ferrugem e cobrindo-as com a camada de tinta, zarcao, betume
ou substincia similar, para protegé€-las contra a oxidagdo e decora-las; desempenhar outras tarefas
semelhantes.

Na 4rea hidraulica: fazer ligagdes de bombas, caixas d'agua, reservatdrios e servigos de soldagens; realizar e
recuperar a canalizagdo de agua e esgoto e instalar seus equipamentos; interpretar plantas e projecdo de
instalagdes hidraulicas; desempenhar outras tarefas semelhantes;

Na area de armagoes de ferro e telas; montar armagdes de ferro, cortando, curvando e unindo vergalhdes com
a ajuda de ferramentas manuais, maquinas e outros utensilios, para armar, sustentar e reforgar estruturas de
concreto; montar e recuperar armagoes de telas, cortando, curvando e unindoarame de ferro; desempenhar
outras tarefas semelhantes.
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 112/2018; 130/2022

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino fundamental incompleto; exame de higidez fisica; exame de aptidao fisica
ATRIBUICOES: Descri¢do da Fungdo: Sumario. Executar atividades e servigos gerais, de nivel primario,
envolvendo, orientagdo e execugdo de servigos operacionais semiqualificados de infraestrutura, conservagao
de limpeza, jardinagem e outros servicos afins.

NA AREA DE SERVICOS AUXILIARES DE COMUNICACAO: executar e coletar correspondéncias
internas e externas; coletar assinaturas em documentos; entregar e receber pequenas encomendas, cartas e
documentos; envelopar, selar e carimbar documentos; orientar o recebimento de correspondéncia ¢ o seu
encaminhamento ao protocolo e arquivo; executar servigos externos; receber transmitir recados; controlar a
entrada e saida de pessoas da reparti¢do; recepcionar o publico em geral; receber e efetuar ligagdes
telefonicas; acompanhar funcionarios quando esses, em fun¢do do emprego, conduzirem valores e bens;
auxiliar nas informagdes ao publico sobre a localizacdo de pessoas ou dependéncias; desempenhar outras
tarefas semelhantes. NA AREA DE CONSERVACAO E LIMPEZA: varrer, lavar e encerar pisos; limpar
paredes, janelas, portas, maquinas, moveis e equipamentos; executar servicos de limpeza em escadarias,
arquibancadas, area e patios; manter as instalagdes sanitarias limpas; limpar carpetes, lustres, lampadas,
luminarias, fechaduras e olear moveis; rogar pastos, fazer e consertar cercas de arame, abrir valetas, tapar
buracos, fazer desmatamentos, limpar meio-fios e calhas, limpar e reparar estradas e bueiros; executar a
marcagdo e corre¢do de pastagens; marcar campos, colocar e retirar redes e bandeirolas; receber, guardar e
etiquetas malas, pacotes e volumes; auxiliar e executar tarefas nas areas de alvenaria, marcenaria, carpintaria;
armagoes, hidraulicas, sanitarias e, em geral, na construgdo civil; trocar toalhas, colocar sabdo e papel
sanitario nos banheiros e lavatorios; remover lixos e detritos; desinfetar bens moéveis e imdveis; lavar e limpar
veiculos; auxiliar em pequenos servigos elétricos, hidraulicos, sanitirios € em moveis e equipamentos;
executar servicos de arrumacao de salas, quartos e gabinetes; desempenhar outras tarefas semelhantes. NA
AREA DE SEGURANCA E PORTARIA: exercer vigilancia diurna e noturna nas diversas dependéncias;
fazer onda de inspecao de acordo com intervalos fixados; observar e fiscalizar a entrada e saida de pessoas e
viaturas das dependéncias do orgdo; verificar perigos de incéndio, inundagdes e alertar sobre instalagdes
precarias; abrir e fechar portas, portdes, janelas e ligar e desligar equipamentos e maquinas; fazer
comunicacao sobre qualquer ameaga ao patrimonio do estado; desempenhar outras tarefas semelhantes. NA
AREA DE JARDINAGEM, HORTICULTURA E AVICULTURA: plantar, zelar, regar, podar, cortar
arvores, gramas, flores e hortalicas; adubar e pulverizar plantas; preparar canteiros, viveiros sementes e
mudas; colher e transportar flores, plantas, verduras e legumes; desempenhar outras tarefas semelhantes; na
area de servigos gerais: executar servicos de pintura em silk screen; colocar e retirar placas de sinalizacao;
lubrificar veiculos, maquinas e equipamentos; abastecer veiculos e maquinas, trocar e completar 6leo,
verificar colocar d4gua em baterias e radiadores; consertar pneus, cdmaras a auxiliar em reparos mecanicos;
transportar e carregar material de um local para outro; operar maquinas copiadoras, encadernar documentos
e grampear apostilas; reparar pecas de madeiras e mental; preparar e distribuir géneros alimenticios; executar
servicos de capina, plantio e cultivo de lavoura; NA AREA DE ALIMENTACAO: preparar os alimentos
cortando-as, amassando-os ou triturando-os e temperando-os, para garantir a forma e sabor adequado; levar
os alimentos ao fogo, regulando a temperatura e chama do forno ou fogao para refoga-los, assa-los, coze-los
ou frita-los; retirar os alimentos do forno ou fogao, verificando previamente se estdo no ponto desejado, para
coloca-los em recipientes se servi-los; executar a limpeza dos utensilios e lavagem para posterior utilizagao;
controlar os estoques de matérias; servir a alimentacao; zelar pela higiene e conservagao do local de preparo
e consumo dos alimentos; desempenhar outras tarefas semelhantes;
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CARGO: COVEIRO

LEGISLACAO MUNICIPAL: 130/2022; 132/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto; exame de higidez fisica; exame de aptidao fisica
ATRIBUICOES: garantir a coordenagio dos cemitérios, a limpeza das covas e jazigos, cavando e cobrindo sepulturas,
edificando cameiras, carregando caixdes, realizando sepultamentos e exumagdes, entre outras fungdes. construir carneiras,
abrir covas, sepulturas e jazigos para enterramentos; preparar a sepultura, escavando a terra ¢ escorando as paredes da
abertura ou retirando a lapide e limpando o interior das covas ou tiimulos j4 existentes para permitir sepultamento; carregar
e colocar o caixao na cova aberta, manipulando as cordas de sustentacgo, para facilitar seu posicionamento na mesma;
efetuar o fechamento da sepultura, recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje, para assegurar a inviolabilidade do
timulo; realizar exumacio de cadaveres (devidamente autorizado); fazer transferéncia de ossadas para outros timulos
(devidamente autorizado); controlar sepultamentos e preenchimento da autorizacdo para abertura de sepulturas; fazer
reparos em timulos e dependéncias; executar tarefas de capina, varri¢ao, remogao de lixo, limpeza e desinfecgdo de velorio,
colaborando para a manutengdo da ordem e limpeza do cemitério; manter a limpeza e conservaco de jazigos e covas;
orientar e atender a populagio, divulgando o que as familias e responsaveis devem fazer para zelar por suas sepulturas; zelar
pelo uso adequado e conservagao de materiais e ferramentas de trabalho, que lhe sao confiados, limpando-os e guardando-
os em lugar apropriado para manté-los em condi¢des de uso; requisitar material para as suas atividades; abrir e fechar os
portdes dos cemitérios; zelar pela seguranga do cemitério; preparar o cemitério para o dia de finados; atender as normas de
higiene e seguranca do trabalho; informar ocorréncia no servigo de sua competéncia ao superior imediato; executar outras
afins.
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CARGO: ELETRICISTA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental incompleto; comprovante de experiéncia.

ATRIBUICOES: Sumério; Montar e reparar instalagdes de baixa e alta tensdo, em edificios e outros locais,
guiando-se por esquemas e outras especificagdes, utilizando ferramentas manuais comuns e especiais,
aparelhos de medigdo elétrica e eletronica, material isolante e equipamento de solda, para possibilitar o
funcionamento das mesmas.

Tarefas Tipicas/Aglomeradas: executar tarefas de menor complexidade, em colaboragdo com
eletrotécnicos ou engenheiros, na area de instalagoes elétricas de baixa renda e alta tensdo; estudar o trabalho
a ser realizado, consultando plantas, esquemas especiais ou outras informagdes, para estabelecer o roteiro de
tarefas; colocar e fixar quadros de distribuicdo, caixa de fusiveis, tomada e interruptores, utilizando
ferramentas manuais comuns e especais € matérias e elementos de fixagdo, para estruturar a parte geral da
instalacdo; executar o corte, dobradura e instalagdo de condutos isolantes e enfiagdo ou instalar diretamente
os cabos elétricos, utilizando equipamentos de cortar e dobrar tubos, puxadores de ago, grampos e
dispositivos de fixag@o para dar prosseguimento a montagem; ligar os fios a fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates chaves, conectores e material isolante, para completar a tarefa de instalagdo; testar a
instalacdo, fazendo-a funcionar em situagdes reais repetidas vezes, para comprovar a exatidao do trabalho
executado; testar os circuitos da instalacdo, utilizando aparelhos de comparacao e verificagao elétricos ou
eletronicos, para detectar partes ou pecas defeituosas; substituir ou reparar fios ou unidades danificadas,
utilizando ferramentas manuais comuns e especiais; materiais isolantes e soldas, para
desenvolver a instalagdo elétrica condigdes normais de funcionamento; montar e separar, instalagdes elétricas
e equipamentos auxiliares em moradias estabelecimentos industriais e comerciais e outros edificios; sob
orientagdo proceder a instalagdo e reparos em pequenos motores elétricos e / ou equipamentos e materiais
elétricos; proceder a limpeza e conservagao de equipamentos e materiais elétricos; desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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CARGO: FISCAL

LEGISLACAO MUNICIPAL: 104/2017

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Curso superior em nivel de graduacdo concluido e reconhecido pelo Ministério da
Educagao ou habilitacdo legal equivalente.

ATRIBUICOES: Descricio da fingdo: fiscalizar o cumprimento da legislagio municipal sobre obras, edificagdes,
posturas e meio do municipio, fazendo vistorias nas atividades comerciais localizadas e ambulantes, no logradouro publico
em geral; orientar os contribuintes quanto a legislacao fiscal em vigor e exigir dos mesmos o fiel cumprimento desta;
examinar os livros fiscais e de escrituragdo contabil; fazer levantamentos contabeis; fiscalizar o pagamento de todos os
tributos devidos a0 municipio; expedir autuagdes fiscais e intimagoes; funcionar junto aos 6rgaos de arrecadaco dentro de
sua area de atuagdo; expedir guias de recolhimento; outra atividades pertinentes ao cargo.

Tarefas tipicas/aglomeradas: controlar e executar tarefas de fiscalizagdo tributaria, incluindo o funcionamento de
estabelecimentos comerciais, industrias e de prestagao de servigos; controlar e executar tarefa de fiscalizagdo de construgdes,
loteamento e posturas, notificando e autuando o infrator; revisar e corrigir trabalho, acompanhar processos dando pareceres
e informag0es necessarias; esclarecer e informar ao publico sobre os trabalhos especificos da area; participar da elaboragao
¢ implantagdo de normas, regulamentos, manuais e roteiros de servicos; elaborar relatorios, demonstrativos € mapas;
participar de grupos de trabalho e comissdes; fazer levantamento e conferencias em livros € documentos das empresas para
fins de atualizacdo cadastral e de controle de arrecadacio; efetuar notificagoes e auto de infragao e imposigao de penalidade
em conformidade com a infragdo cometida; efetuar intimagoes; participar de grupo de trabalho, estudo e aplicagdo de
normas municipais; manter atualizado o Cadastro de Atividades Econdmicas; acompanhar e participar das atividades do
Conselho Municipal de Assuntos Tributarios; desempenhar outras tarefas semelhantes.
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CARGO: FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Comprovante de escolaridade (Certificado de nivel médio completo).

ATRIBUICOES: Descri¢io da Fungdo: atividades de fiscalizagdo, controle e orientagio dos
estabelecimentos e industriais, farmac€uticos, quimicos, biologicos, veterinarios, médicos, de toucador,
cosméticos, de higiene pessoal, ambiental e similares. Emitir pareceres e sugerir solu¢des para os problemas
de saneamento ambiental e de higiene alimentar.

Tarefas Tipicas/Aglomeradas: exercer fiscalizacdo do exercicio profissional da medicina, farmacia,
odontologia, veterinaria, enfermagem e outros afins; efetuar a apreensdo e interdi¢do de medicamentos,
produtos quimicos, de higiene, cosméticos e outros, em desacordo com as normas vigentes; exercer a
fiscalizac¢do da aquisi¢do, venda, consumo e do receituario de produtos entorpecentes e equipamentos, nos
hospitais, drogarias, farmacia e similares; exercer a fiscalizagdo e o controle da distribuicdo de “amostras
gratis” de produtos controlados; exercer a fiscalizagdo sanitaria dos seguintes estabelecimentos: comerciais
¢ industriais e produtos farmacéuticos quimicos, biologicos, aparelhos acessorios para uso odontolégico,
aparelhos ortopédicos, aparelhos acessorios e produtos analiticos para uso médico cirurgicos, produtos
veterinarios, de toucador, cosméticos, de higiene pessoal, ou ambientais e similares; atender as reclamagdes
do publico consumidor cobre suspeitas de adulteracao, alteragdo, deterioragdo e envenenamento de géneros
e produtos alimenticios; orientar quanto a apresentagdo de relatorios solicitados pela Secretaria Nacional de
Vigilancia, para fins de registro de empresa; desempenhar outras tarefas similares.
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CARGO: MECANICO

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino fundamental incompleto.

ATRIBUICOES: Descrigdo da Fungdo: prestar assisténcia aos veiculos dos érgios ptiblicos do municipio
revisando, trocando pneus, levando-os as oficinas, fazendo pedido de materiais, consertar, reparar ¢ manter
em bom funcionamento os motores e veiculos.

Tarefas Tipicas/Aglomeradas: reparar ou revisar automoveis, caminhdes, compressores, bombas e
motores em geral; converter e adaptar pecas, ajustar anéis de segmento; identificar defeitos mecanicos e fazer
0S reparos necessarios; inspecionar, ajustar e substituir, quando do necessario unidades e partes
relacionadas como: valvulas, pistdes, mancais, sistema de lubrificacdo, refrigeracdo de transmissdo
diferencial, embreagens, ecixos dianteiros; freios, carburadores, acionadores de arranco, mangueiras,
geradores e distribuidores; fazer vistoria e revisdo nos veiculos; esmerilar e assentar valvulas, substituir
buchas de mancais; fazer soldas elétricas ou oxigénio; dar instrugdes aos motoristas novatos sobre
manutengdo e conservacao de veiculos; providenciar consertos: no guincho, retroescavadeira e veiculos e
lubrificar, quando necessario, trocando pegas; demonstrar, reparar, descarbonizar e ajustar motores de
veiculos; limpar, reparar, montar, ajustar: cubos de rodas, carburadores, mangas de eixo, transmissao, freios,
embreagens, rolamentos, retentores, direcdo, amortecedores; trocar e regular sistema de ignicao; lubrificar
partes especiais de veiculos; proceder a substitui¢do ao ajuste ou retificacdo de pecas do motor utilizando as
ferramentas manuais e os instrumentos de medigdo e de controle; afinar o motor, regular a ignicdo, a
carburacdo ¢ o mecanismo de valvulas, utilizando as ferramentas manuais e os instrumentos de medi¢do ¢ de
controle; afinar o motor e os demais componentes do veiculo, guiando-se pelos
desenhos ou as especificacdes pertinentes; desempenhar outras tarefas semelhantes.
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CARGO: MONITOR

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 114/2018; 115/2019

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental completo; comprovante de experiéncia

ATRIBUICOES: Receber as criangas; cuidados com a higiene geral das criancas; organizagdo e cuidados
com os materiais pedagogicos e de recreacdo das criangas; ajudar na alimentag@o das criangas com o preparo
de mamadeiras e dar a alimentag@o as criangas; higiene e limpeza dos vestibulos, roupas de cama e bergarios;
ministrar atividades de recreagdo ¢ de formacdo de atitudes; ministrar atividades de iniciagdo pedagogica e
religiosa; realizar atividades sociofamiliar com as familias das criangas; desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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CARGO: MOTORISTA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 130/2022

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental incompleto; Carteira de habilitacdo categoria “D”
ATRIBUICOES: Descrigio da Funcio: dirigir automével de passeio, furgdo ou similar, veiculos pesados,
tais como Onibus, caminhdes ou carreta, acionando os comandos de marcha e dire¢do e conduzindo-os em
trajeto determinado de acordo com as regras de transito e as instru¢des recebidas para efetuar o transporte de
funcionarios, autoridades, entrega e recolhimento de cargas.

Tarefas tipicas/aglomeradas: dirigir com documentos necessarios, os veiculos de passeio, furgdo ou similar,
utilizados no transporte de pessoas e/ou cargas; manter o veiculo abastecido de combustivel e lubrificante,
providenciando, quando necessario, o seu abastecimento; completar agua do radiador e verificar o grau de
densidade e nivel de bateria; verificar o funcionamento e manter em perfeitas condi¢des do sistema elétrico
do veiculo sob sua responsabilidade; verificar e manter a pressao normal dos pneus, testando-os, quando em
servigo, e substituindo-os quando necessarios; executar pequenos reparos de emergéncias; respeitar as leis de
transito e as ordens recebidas; recolher a garagem o veiculo quando concluir o servi¢o e/ou terminar seu
expediente de trabalho; submeter-se a exames legais quando foram exigidos; zelar pela limpeza e conservagao
do veiculo sob sua guarda; cumprir com a regulamentagao do setor de transportes; executar outras tarefas que
contribuiram, direta ou indiretamente, para o bom desempenho de suas atividades ou a critério do seu chefe
imediato; manter em dia as informac¢des do boletim didrio de trafego; desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 130/2022

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental incompleto; CNH categoria “C”’; Prova de habilidades
ATRIBUICOES: Descricio da Fungdo: operar maquinas, implementos agricolas e rodoviarios, como
tratores, colhedeiras, retroescavadeiras, maquinas de beneficiamento agricola e outras similares.

tarefas tipicas/aglomeradas: operar tratores, motoniveladoras, moto-scrapers, pa-mecanica, rolos
compressores, pavimentadora, compactadores, colhedeiras e valetadeiras com os respectivos implementos.
realizar operagdes de aragdo, gradagem, plantio, rocagem, valetamento, conservacdo de solo, colheita e
transporte; efetuar o engate e regulagem dos implementos; efetuar a manutengao preventiva e abastecimento
dos equipamentos, tais como lubrificagdes, calibragem de pneus, troca de 6leo e limpeza dos filtros; efetuar
terraplenagem e limpeza em locais de obras; abrir valas e valetas para montagem de adutoras e esgostos;
conduzir e controlar a aplicacdo do material de pavimentagao, para estender e alisar as camadas de asfalto ou
de preparo similar sobre a superficie de ruas ou rodovias; proceder a regulagem dos mecanismos de controle,
estabelecendo a velocidade de erosdo e realizando os outros ajustes pertinentes; por a maquina em
funcionamento, acionando os comandos eletronicos; fazer a modificagdes necessarias na regulagem da
maquina, mudando o eletrodo, o tipo de acabamento, os canos de usinagem e o posicionamento das pecas;
desempenhar outras tarefas semelhantes.
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CARGO: PROCURADOR(A) MUNICIPAL
LEGISLACAO MUNICIPAL: 039/2009; 049/2010
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 horas

REQUISITOS: ser brasileiro; ser bacharel em Direito; estar inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil; estar em gozo dos direitos civis e politicos; estar quite com o servico militar, se do sexo
masculino.

ATRIBUICOES: representar o Municipio em juizo, ativo e passivamente, € promover sua defesa
em todas e quaisquer acdes; promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa
e dos demais créditos do Municipio; elaborar informacdes a serem prestadas pelas
autoridades do Poder Executivo em mandados de seguranga ou mandados de
injuncdo; emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que Municipio
tenha interesse; apreciar previamente os processos de licitacdo, as minutas de contratos, convénios,
acordos e demais atos relativos a obrigacdes assumidas pelos 6rgaos do Poder Executivo; apreciar
todo e qualquer ato que implique alienacdo do patrimoénio imobilidrio municipal, bem como
autorizacdo, permissdo e concessdo de uso; subsidiar os demais 6rgdos em assuntos juridicos e
desempenhar outras fungdes correlatas; exercer as atividades inerentes a Procuradoria em que
estiver lotado; exercer outras atribui¢des que forem conferidas pelo Procurador-Geral.

14



EFEITURA MUNICIPAL DE

) BELA VISTA
DE GOIAS

s amamos, nés cuiclamos!
PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA
CONCURSO PUBLICO N.° 01/2023- EDITAL N.° 01/2023
ANEXO III

CARGOS, LEGISLACAO, CARGA HORARIA SEMANAL, REQUISITOS E ATRIBUICOES
(CONSOLIDADO PELO EDITAL N.° 02/2023)

CARGO: TECNICO EM IMOBILIZACAO ORTOPEDICA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 130/2022

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Médio completo; registro profissional; Curso técnico em Imobilizagoes
Ortopédicas; comprovante de experiéncia.

ATRIBUICOES: Descri¢do da Fungdo: Executar atividades profissionais especializadas relacionadas a
trabalhos de técnicos de imobilizagdo ortopédica.

Tarefas Tipicas / Aglomeradas: Confeccionar e retirar aparelhos gessados, talas gessadas (goteiras,
calhas) e enfaixamentos com uso de material convencional e sintético (resina de fibra e vidro). Executar
imobiliza¢des com uso de esparadrapo e talas digitais (imobilizagdes para dedos). Preparar e executar tragdes
cutineas, auxiliar o médico ortopedista na instalacdo de tragdes esqueléticas e nas manobras de reducdo
manual com uso de anestésico local. Preparar sala para pequenos procedimentos fora do centro cirtrgico,
como pequenas suturas ¢ anestesia local para pungdes e infiltragdes. Preparar o material para confeccionar
as imobilizagdes. Comunicar-se oralmente e por escrito, com o0s usuarios ¢ profissionais
da éarea de saude. Zelar pela limpeza da sala de imobilizagdo, bem como pela limpeza,
preservacdo e guarda de todo o instrumental de uso na sua especialidade. Realizar imobilizagdes na area de
Ortopedia e Traumatologia, conforme padrdes técnicos, de acordo com a prescrigdo médica, incluindo a
confecgdo e retirada de aparelhos gessados, bem como uso de técnicas reconhecidas para atendimento inicial
e imediato nas urgéncias e emergéncias nestas areas, além de auxiliar o Ortopedista no
desempenho de suas fungdes.
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CARGO: VIGIA

LEGISLACAO MUNICIPAL: 094/2016; 132/2023

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 horas

REQUISITOS: Ensino Fundamental Incompleto; exame de higidez fisica; exame de aptidao fisica e
mental.

ATRIBUICOES: Descrigao da Fungio: exercer atividades de ronda e zeladoria de prédios, 4reas e escolas
publicas em horario diurno e noturno; exercer a guarda do mobiliario, equipamentos, material do servigo
publico e todo o material do servico publico fora do horario de funcionamento deste. exercer vigilancia diurna
e noturna nas diversas dependéncias. zelar pela guarda do patrimonio publico, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas
estranhas e outras anormalidades. observar e fiscalizar a entrada e saida de pessoas e viaturas das
dependéncias do  o6rgdo. controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e
encaminhando-as para os lugares desejados. receber e atender transeuntes, turistas, visitantes e moradores,
prestando-lhes informacdes e orientagdes necessarias. escoltar pessoas e mercadorias e fazer manutengdes
simples mnos locais de trabalho. verificar perigos de incéndio, inundagdes e alertar sobre
instalagdes precarias. abrir e fechar portas, portdes, janelas e ligar e desligar equipamentos e maquinas. fazer
comunicacdo sobre qualquer ameaca ao patriménio do municipio. contribuir na elaboragdo de documentagao
técnica, quando requerido pela chefia. executar instalacdes, reparos de manutencdo e servigos de
manutengdo ¢ em dependéncias de edificagdes. trabalhar em conformidade com normas e procedimentos
técnicos e de qualidade, seguranga, higiene, saiide e preservacdo ambiental. desempenhar outras tarefas
semelhantes.
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